Bukan sekedar PowerPoint....!

Workshop PowerPoint 2 hari

Creative PowerPoint

Teknik memanfaatkan fitur-fitur PPT tedahsyat sehingga audiensi
menyerap konsep apapun jauh lebih cepat

Pentingnya PowerPoint sebagai media Komunikasi dan Presentasi tidak perlu ditekankan lagi.
Sayangnya hanya 30% kemampuan PowerPoint yang umum digunakan. Padahal software ini bisa
tampil jauh lebih canggih untuk berbagai presentasi, training, laporan, analisa Excel dan event

penting lainnya.

Peserta akan dipandu secara bertahap untuk mewakili konsep di otak dengan fitur-fitur PowerPoint
terdahsyat seperti gambar, animasi, suara, video, dan infographic. Unsur-unsur multimedia ini akan
membuat tiap presentasi menjadi sangat memukau, mudah diserap, terus diingat dan terutama,

menjual.

Gabung kreativitas Anda dengan fitur-fitur PowerPoint tercanggih sehingga presentasi Anda tampil

beda, memukau, mudah diserap dan canggih.

Syllabus Day 1 Syllabus Day 2

1. Teknik Dasar Mengkomunikasikan
Konsep
a. 6-Hukum Presentasi
b. Beban pembicara vs beban layar
c. Blend with the Screen
d. Presenter View

2. PowerPoint Basic
a. Konsep QAT
b. General Lay-out
c. Position Title @ Center
d. Mengatur Background

3. Menayangkan text (Word)
a. Textvs Shapes
Bulleting/Hirarki
Line-Spacing
Work with Tables
Highlight a Segment
Meringkas Paragraph
g. Menayangkan Kalimat Panjang
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4. Memformat Gambar
a. Memformat gambar
b. Mengedit gambar
¢. Membuang background gambar
d. Menggabung/cropping gambar

5. Menayangkan Infographics

6.

10.

11.

12.

Animasi secara Detail
a. Basic & Advanced Animation
b. Mengkombinasikan Animasi dengan

sound effect

c. Sequential vs simultaneous Effects

d. Time and Delay concepts

e. Teknik merancang Menu &
Presentation- flow secara kilat

Presentation Flow

a. Hyperlink

b. Memahami Section
c. Teknik Timeline

Efek Transisi

a. Static Background vs Dynamic Content
b. Master Slides

¢. Manual vs automatic slideshow

d. Teknik Morphing (utk 2019 keatas)

Menayangkan EXCEL table & chart

Menggunakan Suara
a. Background music vs sound effects

Menayangkan Video
a. Mengedit video di PPT
b. Merubah presentasi jadi video

Memahami teknik Photo Album



a. Elemen-eleman Infographics
b. Shape QuickStyle
c. Memahami Metafora

e Menguasai fungsi-fungsi powerpoint yang
dahsyat namun tak banyak diketahui.

e Mendesign materi presentasi yang unik
(bukan template-template yang sudah
over-used) sehingga presentasi jadi
menarik dan tidak membosankan.

e Memasukkan ke-5 unsur multimedia
(graphic, suara, video, text dan animasi)
untuk meningkatkan daya serap audiensi.

e Menguasai semua trik dan teknik
mempersiapkan presentasi yang tepat sasaran.

e Mengemukakan konsep di otak lebih
jelas/cepat keatas layar/computer

Catatan:

Seluruh materi latihan diemail & diunduh sebelum
kelas. Peserta membawa laptop (min Microsoft Excel
2016), dan mouse (penting!)

Kelas berlangsung 2 hari dari Pk 8:00 — 17:00

Workshop ini akan mencengangkan Anda karena teknik-
teknik yang tak terduga.

TRAINER

Sutanto L. Tjokro, MSc.,ICC (International Certified Coach)
MS Office Trainer & Consultant, Coach, Multimedia Expert

Pendiri PT Alam Cipta Gemilang

Untuk info detail, hub Hana: (0818)160-159 / hanna@alamcipta.com



